OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO /
GLOWNEJ KSIEGOWEJ — Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o.0.,
06-500 Mlawa, ul. 18 Stycznia 14

Nazwa Spélki: Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z 0.0.

Siedziba: 06-500 Mtawa, ul. 18 Stycznia 14

Kontakt: sekretariat@tbs-mlawa.pl
Tel. 23 /654 32 54

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: petny etat
Wynagrodzenie: 9 000,00 — 12 000,00 brutto / miesi¢cznie

Zakres obowiazkow:
- prowadzenie pelnej ksiggowosci spotki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

- sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych,

- nadzor nad polityka rachunkowosci oraz jej aktualizacja,

- terminowe przygotowywanie deklaracji podatkowych (CIT, VAT, JPK),

- odpowiedzialno$¢ za zamknigcie miesigca, kwartatu i roku,

- wspodlpraca z biegtym rewidentem oraz instytucjami zewng¢trznymi (GUS, US, ZUS,
BANKI),

- merytoryczny 1 organizacyjny nadzor nad dzialem ekonomiczno-finansowym spoftki,
- przygotowywanie raportow finansowych dla zarzadu,

- nadz6r nad obstuga finansowo-ksiggowa wspolnot mieszkaniowych zarzadzanych przez
spotke,

- przygotowywanie i nadzor nad terminowym przekazywaniem do BGK dokumentow
wymaganych w ramach zawartych umow kredytowych.

Wymagania:
- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu rachunkowosci,
- minimum 5 lat do§wiadczenia w ksiggowosci,
- znajomos¢ obstugi systemu KSeF,
- bardzo dobra znajomos¢:
e ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,
e ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,
e ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995 roku o spotecznych formach rozwoju
mieszkalnictwa,
e ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o wlasnosci lokali,



e ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
e ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 roku Kodeks spétek handlowych.

Oferujemy:
e stabilne zatrudnienie w rozwijajacej si¢ spotce,

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do do§wiadczenia,
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach,
e przyjazng atmosfer¢ pracy.

Wymagane dokumenty:
o CV,
e list motywacyjny,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Termin i sposob aplikacji:

Zainteresowane osoby prosimy do dnia 21.05.2026 r. o: przestanie aplikacji na adres e-mail:
sekretariat@tbs-mlawa.pl lub ztozenie dokumentéw w sekretariacie spotki

przy ul. 18 Stycznia 14 w Mtawie.



